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Avrupa Birligi tarafindan
ortak finanse edilmektedir

Avrupa Birligi tarafindan finanse edilmektedir. Ancak ifade edilen
goris ve dislinceler sadece yazar(lar)a aittir ve Avrupa Birligi veya
Avrupa Egitim ve Kiltlr Yuritme Ajansi'nin (EACEA) goruslerini
yansitmak zorunda degildir. Ne Avrupa Birligi ne de EACEA
bunlardan sorumlu tutulamaz.



Bu mifredat, Free Technology Signs Projesi'nin 3. ¢iktisi olan "Harmanlanmis 6grenme egitim
paketi" icin gelistirilen egitim materyallerinin bir pargasidir.

Proje hakkinda daha fazla bilgi icin ziyaret edin: https://freetechnologysigns.eu/tr

Mdifredat asagidaki modiilleri ve konulari kapsamaktadir:
Modiil 1: ofis uygulamalari
Konu 1.1: kelime islem programlari
Konu 1.2: elektronik tablo programlari
Konu 1.3: sunum programlari
Modiil 2: gevrimigi davranis
Konu 2.1: ¢cevrimigi arastirma
Konu 2.2: gevrimigi erisilebilirlik
Modiil 3: dijital medya igerigi
Konu 3.1: video uretimi
Konu 3.2: grafikler
Konu 3.3: sosyal medya
Modiil 4: yasal ve hizmetler
Konu 4.1: bulut hizmetleri

Konu 4.2: GDPR

Gelistirilen mifredatin genel goriiniim{, her bir moduliin asagidaki acilardan analizini
yansitmaktadir:

e konunun adi

e egitimin slresi

e bilgi, beceri ve yetkinliklere iliskin 6grenme ciktilari

e Ogretim yontemleri/teknikleri

e teorik arka plan

e referanslar

e bilgi, beceri ve yetkinliklerle ilgili ulasilmasi gereken 6zel 68renme hedefleri

Avrupa Yeterlilikler Cergevesi (AYC)

Bu egitim Avrupa Yeterlilikler Cercevesine (AYC) gore olusturulmustur. AYC, ulusal yeterlilik
sistemlerini daha kolay anlasilir ve daha karsilastirilabilir hale getirmek icin bir ceviri araci olarak


https://freetechnologysigns.eu/tr

gelistirilmistir. Sonug olarak AYC, ¢alisanlarin ve 6grenenlerin llkeler arasinda daha fazla
hareketliligini saglamanin yani sira yasam boyu 6grenmeyi de kolaylastirmaktadir.

Bu mifredat AYC! seviye 2 icin gecerlidir. Bir miifredat oryantasyon temeli olarak hizmet
ettiginden, egitmen her zaman katilimcilarin mevcut yeterliliklerine uyum saglamali ve igerigi
buna goére ayarlamalidir. Egitmenlerin mevcut zamani yonetmek igin Uniteleri uyarlamalari ve
etkinlikleri secmeleri, materyalleri buna gore degistirmeleri beklenmektedir.

AYC baglaminda 6grenme ciktilari, basaril bir 6grencinin kursu tamamlayarak kazandigi
yeterlilikleri, becerileri ve bilgileri ifade eder.

AYC baglaminda bilgi, teorik ve/veya olgusal olarak; beceri, bilissel (mantiksal, sezgisel ve
yaratici distinmenin kullanimini iceren) veya pratik (el becerisi ve yontem, malzeme, arag ve
gereglerin kullanimini igeren) olarak; yetkinlik ise sorumluluk ve 6zerklik olarak
tanimlanmaktadir. Bu, 6grencinin bilgi ve becerileri 6zerk bir sekilde ve sorumlulukla
uygulayabilmesi anlamina gelir.

Yabanci (veya ikinci) bir dilde temel yeterliliklerin 6grenilmesi baglaminda AYC, yeterlilikleri
"arabuluculuk ve kiltirlerarasi anlayis gibi beceriler" ile desteklenen ana dilde/ilk dilde iletisime
benzer bir sekilde tanimlamaktadir. ?Bircok isitme engelli isaret dili kullanicisi icin, yazili bir dilde
o6grenmenin ikinci bir dilde 6grenmeye esdeger oldugu géz dniinde bulundurulmalidir (baska bir
deyisle, isaret dilinin ve yazih dilin kullaniimasi, kullanicinin iki dilli olarak 6grendigi anlamina

gelir).

Mifredat kullanan egitmenlerin gorsel aracglarin kullanimini kesfetmeleri ve icerigi isaret dilinde
ileterek diger isitme engellileri gliglendirmeleri beklenmektedir.

DigComp

Ayrica bu mifredat, Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanan "DigComp 2.1 - Vatandaslar igin
sekiz yeterlilik seviyesi ve kullanim érnegi iceren Dijital Yeterlilik Cercevesi "ne dayanmaktadir.?
DigComp dijital yetkinliklerin ortak bir sekilde anlasiimasini saglamaktadir. Bes alanda
gruplandiriimis 21 dijital yeterliligi tanimlamaktadir. Her bir yetkinlik icin sekiz farkh yeterlilik
seviyesi bulunmaktadir.

Free Technology Signs mifredati, Dig Comp 2.1'de 6grencilerin "kendi baslarina" ¢ozebilecekleri
"iyi tanimlanmis ve yonlendirilmis gorevleri ve basit problemleri" kapsayan Seviye 3'e karsilik
gelmektedir.

Asagidaki tabloda, dort modiiliin tamaminda ele alinan konularin DigComp 2.1'in dort yeterlilik
alani ve yeterliliklerinden hangisine karsilik geldigini gorebilirsiniz.

1 https://europa.eu/europass/en/description-eight-eqf-levels

2 https://rm.coe.int/16805c73da

3 European Commission, Joint Research Centre, Carretero, S., Vuorikari, R., Punie, Y., DigComp 2.1 —
The digital competence framework for citizens with eight proficiency levels and examples of use,
Publications Office, 2017, https://data.europa.eu/doi/10.2760/38842



https://data.europa.eu/doi/10.2760/38842

FTS miifredatindaki konular

DigComp 2.1'de karsilik gelen yetkinlikler

1.1: kelime islem programlari

3.1 Dijital igerik gelistirme

3.2 Dijital igerigin entegre edilmesi ve
yeniden detaylandiriimasi

1.2: elektronik tablo programlari

3.1 Dijital igerik gelistirme

3.2 Dijital igerigin entegre edilmesi ve
yeniden detaylandiriimasi

1.3: sunum programlari

3.1 Dijital icerik gelistirme

3.2 Dijital igerigin entegre edilmesi ve
yeniden detaylandiriimasi

3.3 Telif hakki ve lisanslar

2.1: gevrim igi arastirma

1.1 Veri, bilgi ve dijital icerigin taranmasi,
aranmasi, filtrelenmesi

1.2 Veri, bilgi ve dijital icerigin
degerlendirilmesi

3.3 Telif hakki ve lisanslar

2.2: gevrim igi erisilebilirlik

2.3 Dijital teknolojiler araciligiyla vatandasliga
katilim

3.1: video Uretimi

3.1 Dijital icerik gelistirme

3.2 Dijital igerigin entegre edilmesi ve
yeniden detaylandiriimasi

3.2: grafikler

3.1 Dijital igerik gelistirme

3.2 Dijital icerigin entegre edilmesi ve
yeniden detaylandiriimasi

3.3: sosyal medya

2.3 Dijital teknolojiler araciligiyla vatandasliga
katihm

2.4 Dijital teknolojiler araciligiyla isbirligi

2.6 Dijital kimligin yonetilmesi

4.1: bulut hizmetleri

1.3 Veri, bilgi ve dijital icerigin yonetilmesi
2.2 Dijital teknolojiler araciligiyla paylasim

2.4 Dijital teknolojiler araciligiyla isbirligi

4.2: GDPR

4.2 Kisisel verilerin ve gizliligin korunmasi




Harmanlanmis 6grenme metodolojisi:

Wikipedia'ya gore, "Teknoloji aracili 6gretim, web destekli 6gretim veya karma modlu 6gretim
olarak da bilinen karma 6grenme, gevrimici egitim materyallerini ve ¢evrimigi etkilesim
firsatlarini fiziksel mekana dayali sinif yontemleriyle birlestiren bir egitim yaklasimidir."

Mifredat ve egitim materyallerinin tamami dijitaldir, bu da onlari gevrimigi olarak kolayca
erisilebilir ve indirilebilir hale getirir ve yazili ingilizce, gérsel imgeler ve Uluslararasi isaret
kelime dagarciginin (videoda) bir kombinasyonunu kullanir. Bu yaklasim, isitme engellilerin
projeye maksimum katiimini saglamaktadir. Egitimin iki dilli olarak gerceklestiriimesi
amaclanmis ve materyaller bu yaklasim dogrultusunda gelistirilmistir. Bu ayni zamanda, hem
proje uygulama siiresi icinde hem de sonrasinda, projedeki ortaklarin yani sira ortakhgimiz
disindaki diger kuruluslar tarafindan da maksimum erisilebilirlik saglamaktadir. Erisilebilirlik
arttikca, diger kuruluslar dil engeli olmaksizin materyallere erisip kullanabilecekleri igin
gelecekte sirdurulebilirlik de artacaktir. Dahasi, giktilarin tasarimi isitme engelli dostudur ve
hem egitmenlerin hem de 6grencilerin daha fazla gliglendirilmesine katkida bulunur.

Bizim baglamimizda, isitme engelli 6grenciler ve egitmenlerle ¢alisirken, harmanlanmis
o0grenme gorsel yonlendirme (resim ve video kullanimi), pratik 6rnekler, deneyimsel 6grenme
(rol yapma ve yaparak 6grenme gibi), grup ve bireysel calismanin bir kombinasyonu, dijital
formatlar, ters cevrilmis sinif, oyunlar ve sinavlar ve daha fazlasi dahil olmak tizere cesitli
formatlar dahil olmak tizere her ikisinin de gliclii yonlerine oynamaktadir.

Karma egitim gevrimigi ve yliz ylze gergeklestirilebilir.
Modyillerin icerigi sunlari icerir

Bireysel calisma,
Giftler,

Grup calismasi,
Sinif galismasi,
Pratik alistirmalar,
Oyunlar,
Gevrimigi egitim,
Dijital egitim,
Odevler.

LN A WNR

Guclendirme didaktikleri: Kendi kendine ¢alismayi, kendini kesfetmeyi ve daha fazla kendi
kaderini tayin etmeyi tesvik etmek icin tim ciktilar https://iscourse.online adresindeki proje
web sitesinde cevrimici olarak mevcuttur. Ogrenciler kendi hizlarini, video kelime dagarcigini ne
siklikta izleyeceklerini, icerigi ne siklikta tekrar edeceklerini ve gézden gecireceklerini
belirleyebilirler ve geri bildirim mekanizmalari (¢evrimici geri bildirim formu gibi) 6grencilerin
proje uygulama doneminin 6tesinde sirekli iyilestirme stirecine dahil olmalarini saglar.

Hedef gruplar

Aktarilabilir becerilerini artirmak ve yeni dijital beceriler edinmek / mevcut becerilerini
gelistirmek isteyen isitme Engelli ve Sagir is arayanlar.



Egitim hakkinda

Amacimiz, egitim modiillerinin uygulanmasi sirasinda istenen sonuglara ulagsmak icin gereken
uygun stratejileri ve faaliyetleri belirlemek ve projede/programda egitimin nasil ve ne zaman
gerceklesecegine iliskin standartlari belirlemektir.

Egitim zaman gizelgesi ve egitim modiillerinin ana hatlari, tanimlanan egitim gereksinimlerini
karsilamak igin neler yapilmasi gerektiginin net bir sekilde anlasilmasini saglar, bdylece son
kullanicilar, 6grencilerin Uluslararasi isaret hakkinda temel bir anlayis kazanmalarini saglamak
icin gerekli bilgi, beceri ve/veya yetenekler konusunda egitim alir ve boylece proje hedeflerine
ulastlir.

Spesifik olarak, kurs ¢iktilari sunlardir:

e Dijital becerilere iliskin temel olgusal bilginin edinilmesi

o Dijital becerileri giinlik ortamlarda kullanmak ve rutin sorunlari ¢gdzmek igin temel
bilissel ve pratik becerilerin edinilmesi

e Uluslararasi bir ortamda bir miktar 6zerklikle ¢alismak veya egitim almak igin yeterli
dijital beceri bilgisinin edinilmesi

Degerlendirme sorulari

Egitim el kitabindaki her konunun sonunda 6grenme ciktilarini ve 6grenen tarafindan algilanan
giiclendirmeyi degerlendirmek icin iki 6z degerlendirme sorusu bulunmaktadir. ilk soru,
gelistirilen bilgi hakkinda coktan secmeli bir sorudur. ikinci soru ise egitimde gelistirilen dijital
bilgi, beceri ve yetkinliklere iliskin hissedilen gliclenme ile ilgilidir (proje uygulamasinda
giiclenme araci olarak adlandirilan sey budur). Ogrenciler hissettikleri giiclenmeyi dért giilen
yUzlu bir 6lcekte degerlendirmektedir:

Miifredatin uygulanmasi icin ek kaynaklar

Mdfredat egitmenlerini tam olarak uygulamak icin, Free Technology Signs projesinde gelistirilen
asagidaki kaynaklara ihtiyac vardir.

e Her konuyu kapsayan videola:

Bu adresten izlenebilir: https://freetechnologysigns.eu/tr/sonuclar/#output2tr
o Kelime bilgisi:

Bu adreste kullanima hazir: https://freetechnologysigns.eu/tr/kelime-bilgisi/

e Tum konular icin resimlerle birlikte diiz metinler:

Bu adresten indirilebilir: https://freetechnologysigns.eu/I02/Plain Language TR.pdf
e Egitimi uygularken kullanilacak sunum:

Bu adresten indirilebilir:

Modul 1: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS presentation M1 TR.pdf



https://freetechnologysigns.eu/tr/sonuclar/#output2tr
https://freetechnologysigns.eu/tr/kelime-bilgisi/
https://freetechnologysigns.eu/IO2/Plain_Language_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_presentation_M1_TR.pdf

Modil 2: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS presentation M2 TR.pdf

Modil 3: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS presentation M3 TR.pdf

Moddl 4: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS presentation M4 TR.pdf

e Tim modiiller igin egitim planlari:
Bu adresten indirilebilir:

Modil 1: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS handbook M1 TR.pdf

Modil 2: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS handbook M2 TR.pdf

Modil 3: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS handbook M3 TR.pdf

Modil 4: https://freetechnologysigns.eu/material/FTS handbook M4 TR.pdf



https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_presentation_M2_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_presentation_M3_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_presentation_M4_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_handbook_M1_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_handbook_M2_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_handbook_M3_TR.pdf
https://freetechnologysigns.eu/material/FTS_handbook_M4_TR.pdf

Konu 1: Kelime iglem programlari

Sure 180 dakika
Ogrenme Ciktilari (AYC 2)

v’ Bilgi: Kursiyerler/6grenciler kelime islem programlarinin temel islevleri hakkinda bilgi
sahibidir, 6rn. bicimlendirme, sablonlar, nesne ekleme, ¢evrimigi isbirligi

v’ Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler belgeleri bicimlendirebilecek, sablonlari kullanabilecek,
nesneler ekleyebilecek ve ¢evrimigi isbirligi yapabilecektir.

v Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik): Kursiyerler/6grenciler, okunabilirligi ve gorinimi
artirmak igin belgeleri bicimlendirebilecek ve belgeler lizerinde gevrimigi isbirligi
yapabilecektir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,
e Grup ¢alismasi

e Ders

e Uygulamali alistirma
e Cevrimigi

e Dijital egitim

e Odev

Teorik arka plan:

Kelime islem programlari, metin belgeleri olusturmaya ve diizenlemeye ydnelik yazimlardir. is,
egitim ve 6zel alanlardaki ¢oklu kullanim ve uygulamalari nedeniyle en ¢ok kullanilan bilgisayar
programlarindan biridir.

Kelime islem programlarinin en 6nemli islevleri sunlardir: belge olusturma ve diizenleme,
metinleri bicimlendirme ve metne farkl 6geler (grafikler, tablolar) ekleme.

Cesitli kelime islem programlari vardir (Microsoft Word, Google Documents, LibreOffice Writer,
OpenOffice Writer, Apple Pages) ancak islevlerin cogu o kadar benzerdir ki, kullanici bir
tanesiyle calisabildiginde digerine hizla alisacaktir.

Kaynaklar:

https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-
09a681999fdc

https://www.computerhope.com/issues/ch001729.htm

https://business.tutsplus.com/tutorials/quickly-format-basic-text-styles-microsoft-word--cms-
34133



https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc
https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc
https://www.computerhope.com/issues/ch001729.htm
https://business.tutsplus.com/tutorials/quickly-format-basic-text-styles-microsoft-word--cms-34133
https://business.tutsplus.com/tutorials/quickly-format-basic-text-styles-microsoft-word--cms-34133

https://study.com/academy/lesson/what-is-word-processing-software-definition-types-
examples.html

https://www.softwaretestinghelp.com/best-free-word-processor/

https://www.computerhope.com/jargon/w/word-processor.htm

https://www.wikiwand.com/en/Word processor (electronic device)



https://study.com/academy/lesson/what-is-word-processing-software-definition-types-examples.html
https://study.com/academy/lesson/what-is-word-processing-software-definition-types-examples.html
https://www.softwaretestinghelp.com/best-free-word-processor/
https://www.computerhope.com/jargon/w/word-processor.htm
https://www.wikiwand.com/en/Word_processor_(electronic_device)

Konu 2: elektronik tablo programlari

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilar (AYC 2)

v’ Bilgi: Kursiyerler/égrenciler elektronik tablo programlarinin temel islevlerini ve bunlarin
hangi tlr gorevler icin kullanilabilecegini bilir

v’ Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler elektronik tablo programlarinda listeler, filtreler, temel
islevler, cizelgeler ve grafikler olusturabilecektir.

v Yeterlilik (sorumluluk ve 6zerklik): Kursiyerler/6grenciler hangi temel gérev icin
elektronik tablo programlarini kullanabileceklerini secebilecek ve bunlari kendi baglarina
gerceklestirebileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,

o Ciftler

e Ders

e Uygulamali alistirma
e Oyun

e Odev

Teorik Arka Plan:

Elektronik tablo programlari, veri analizi ve yénetimi icin kullanilan yazilimlardir. is alaninda
birden fazla amaclari vardir: defter tutma, istatistik, finansal planlama, veri yonetimi,
matematiksel hesaplamalar vb.

Elektronik tablo programlarinin en 6nemli islevleri sunlardir: hesaplamalar, mantiksal
baglantilar, farkli grafik tirlerini iceren istatistiksel analizler.

Cesitli elektronik tablo programlari vardir (Microsoft Excel, Apple Numbers, Libre Office Calc,
Google Spreadsheets) ancak islevlerin cogu o kadar benzerdir ki, kullanici bir tanesiyle
calisabildiginde digerine hizla alisacaktir.

Kaynaklar:

https://www.kant-boppard.de/fileadmin/Mathe/Arbeitsblatt 0 Excel.pdf

http://didaktik.mathematik.hu-berlin.de/user/filler/geometriedidaktik/Excel-Einfuehrung-
KI6.pdf

https://simple.wikipedia.org/wiki/Spreadsheet

https://de.wikipedia.org/wiki/Tabellenkalkulation

https://www.betriebswirtschaft-lernen.net/erklaerung/tabellenkalkulation/ -

:~:text=Tabellenkalkulation%20ist%20ein%20Programm%2C%20mit%20dem%20Berechnungen



https://www.kant-boppard.de/fileadmin/Mathe/Arbeitsblatt%200_Excel.pdf
http://didaktik.mathematik.hu-berlin.de/user/filler/geometriedidaktik/Excel-Einfuehrung-Kl6.pdf
http://didaktik.mathematik.hu-berlin.de/user/filler/geometriedidaktik/Excel-Einfuehrung-Kl6.pdf
https://simple.wikipedia.org/wiki/Spreadsheet
https://de.wikipedia.org/wiki/Tabellenkalkulation
https://www.betriebswirtschaft-lernen.net/erklaerung/tabellenkalkulation/#:~:text=Tabellenkalkulation%20ist%20ein%20Programm%2C%20mit%20dem%20Berechnungen%20in,ist%20das%20Anwendungsspektrum%20solcher%20Systeme%20jedoch%20weiter%20gefasst.
https://www.betriebswirtschaft-lernen.net/erklaerung/tabellenkalkulation/#:~:text=Tabellenkalkulation%20ist%20ein%20Programm%2C%20mit%20dem%20Berechnungen%20in,ist%20das%20Anwendungsspektrum%20solcher%20Systeme%20jedoch%20weiter%20gefasst.

%20in,ist%20das%20Anwendungsspektrum%20solcher%20Systeme%20jedoch%20weiter%20g

efasst.

https://www.grundlagen-computer.de/excel-tutorial

https://www.wintotal.de/tipp/excel-grundlagen/



https://www.betriebswirtschaft-lernen.net/erklaerung/tabellenkalkulation/#:~:text=Tabellenkalkulation%20ist%20ein%20Programm%2C%20mit%20dem%20Berechnungen%20in,ist%20das%20Anwendungsspektrum%20solcher%20Systeme%20jedoch%20weiter%20gefasst.
https://www.betriebswirtschaft-lernen.net/erklaerung/tabellenkalkulation/#:~:text=Tabellenkalkulation%20ist%20ein%20Programm%2C%20mit%20dem%20Berechnungen%20in,ist%20das%20Anwendungsspektrum%20solcher%20Systeme%20jedoch%20weiter%20gefasst.
https://www.grundlagen-computer.de/excel-tutorial
https://www.wintotal.de/tipp/excel-grundlagen/

Konu 3: Sunum programlari

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilari (AYC 2)

v’ Bilgi: Kursiyerler/6grenciler sunum programlarinin temel islevlerini ve iyi bir sunum igin
nelerin 6nemli oldugunu bilirler.

v’ Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler sunum programlarinin temel islevlerini
kullanabileceklerdir: slayt ekleme, sablon kullanma, resim ekleme, anahtar kelimeler.

v Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik): Kursiyerler/6grenciler kendi sunumlari igin slaytlar
olusturabilecek, slaytlar icin uygun icerigi secebilecek ve gorsel olarak ¢ekici hale
getirebileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,

o Ciftler

e Grup ¢alismasi

e Ders

e Uygulamali alistirma
e Oyun

e Odev

Teorik Arka Plan:

Sunum programlari, sunumlar icin gorsel destek olarak slaytlar olusturmak i¢in kullanilan
yazilimlardir. is ve egitim sektériinde siklikla kullanilirlar. Ozellikle gérsel yénelimli isitme engelli
kisiler icin sunumlara eslik eden slaytlar 6nemli bir unsurdur.

Sunum programlari, arka planlar, anahtar kelimeler, grafik 6geler ve sunum yapan kisi i¢in
notlar iceren slaytlar Giretmek icin kullanilabilir. lyi slaytlar olusturmak igin, kullanicilarin sadece
sunum programini teknik olarak kullanabilmeleri degil, ayni zamanda sunumlarin icerigiyle ilgili
tavsiyelerin (6rnegin metin miktari, resim kullanimi, ...) farkinda olmalari da 6nemlidir.

Cesitli sunum programlari vardir (Microsoft PowerPoint, Apple Keynote, Libre Office Impress,
Google presentations), ancak islevlerin ¢ogu, bir kullanici biriyle calisabildiginde digerine hizla
alisacak kadar benzerdir.

Kaynaklar:

https://www.stratag.de/selbstpraesentation-powerpoint

https://karrierebibel.de/powerpoint-bewerbung/

https://de.wikipedia.org/wiki/Pr%C3%A4sentationsprogramm



https://www.stratag.de/selbstpraesentation-powerpoint
https://karrierebibel.de/powerpoint-bewerbung/
https://de.wikipedia.org/wiki/Pr%C3%A4sentationsprogramm

Konu 1: Cevrimici Arastirma

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilari (AYC 2)

Bilgi:
Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdir

v’ Etkili cevrimici arama ilkelerini ve bilgi erisimi icin saygin kaynaklari kullanmanin énemini
anlamak.

v Arama sorgularini iyilestirmek ve daha alakali sonuglar elde etmek icin bazi arama
operatorleri hakkinda bilgi sahibi olmak

Beceriler:
Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdir

v Guvenilirlik, alaka diizeyi ve bilginin giincelligi gibi faktérleri g6z éniinde bulundurarak
arama sonuglarini elestirel bir sekilde degerlendirmek.
v’ Orijinal kaynaklara atifta bulunmanin énemini anlamak.

Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik)
Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdir

v Coklu kaynaklardan gelen bilgileri analiz etme
v Arama stratejilerini 6zel arastirma ihtiyaclarina gére uyarlama
v’ Telif hakki yasalarina ve fikri mulkiyet haklarina saygi géstererek sorumluluk sergileme

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,

o (Ciftler,

e Grup calismasi

e Ders

e Uygulamal alistirma
e Cevrimigi

e Dijital egitim
e Odev



Konu 2: Cevrimigi Erisebilirlik

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilar (AYC 2)

Bilgi: Stajyerler/6grenciler

v’ Cevrimigi erisilebilirlik kavramini ve engelli bireyler icin ne anlama geldigini anlamak.
v’ Erisilebilir cevrimici icerigin doért temel ilkesini kavramak: algilanabilir, calistirilabilir,
anlasilabilir ve saglam.

Beceriler: Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdir

v’ Cevrimici icerigi cesitli cihazlar ve yardimci teknolojilerle engelli kisiler icin algilanabilir
hale getirmek igin stratejiler formile etmek.

Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik) Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdir

v Cevrimigi erisilebilirlik icin savunuculuk yapin ve cevrimici web sitelerini kullanan
kullanicilarin ihtiyaglarini g6z 6niinde bulundurun.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,

e (iftler,
e Grup ¢alismasi
e Ders

e Uygulamali alistirma
e (Cevrimigi

e Dijital egitim

e Odev



Konu 1: Video prodiiksiyonu

Stire: 180 dakika

Ogrenme Ciktilari (AYC 2)

v’ Bilgi: Stajyerler/6grenciler, bir video prodiiksiyonunun farkli asamalarini ve bunlarin nasil
uygulanacagini bileceklerdir.

v’ Beceriler: Stajyerler/6grenciler sunlari yapabileceklerdirbir video Giretmek ve yayinlamak.

v’ Yetkinlikler (sorumluluk ve 6zerklik): Stajyerler/égrenciler sunlari yapabileceklerdirBir
video Uretmek icin gereken tiim asamalari uygulamaya koyabileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma
e Grup ¢alismasi
e Ders

e Odev

Teorik Arka Plan:

Videolar, basit bir iPhone videosundan biiyik Hollywood filmlerine kadar bircok sekil ve boyutta
olabilir. Cogu video icin, slirecinizi sansa birakamayacak kadar ¢cok hareketli parga vardir.

Video prodiiksiyonu, video kameranizdaki kayit digmesine basmaktan daha fazlasidir.

Konseptten tamamlanana kadar bir video olusturma siireci ti¢ asamadan olusur: Yapim Oncesi,
Yapim ve Yapim Sonrasi.

Birinci asama (Yapim Oncesi) bir video olusturma siirecinin ilk adimidir ve tamamen hazirlik ve
zemin hazirlama ile ilgilidir. Bu asamada, video projenizin basarili olmasi icin gerekli planlama,
arastirma, problem ¢6zme ve organizasyonu yapmak ¢ok énemlidir.

ikinci Asama: Uretim

Hazirliklari tamamladiktan sonra sira video prodiiksiyon siirecinizin bir sonraki adimina gelir. Bu
asamada, videonuz igin tiim roportajlari ve gorintileri ¢cekersiniz. Bu, hikayenin hayat bulmaya
basladigi kisimdir.

Post Prodiiksiyon



Prodiiksiyon asamasi bittikten sonra, asil videoyu organize etme, planlama, diizenleme ve
yayinlama zamanidir.

Kaynaklar:

https://www.adobe.com/it/creativecloud/video/discover/storyboarding.html

https://www.adobe.com/it/creativecloud/video/discover/video-production.html

https://www.lemonlight.com/blog/why-video-production-skills-are-becoming-more-important-

to-marketers/

https://www.lemonlight.com/video-marketing-strategy-the-ultimate-guide/

https://www.linkedin.com/advice/1/what-key-skills-competencies-online-video-production

https://www.lonestar.edu/33315.htm#:~:text=The%20production%20phase%20includes%3A,u
5ed%20to%20support%20your%20story)



https://www.adobe.com/it/creativecloud/video/discover/storyboarding.html
https://www.adobe.com/it/creativecloud/video/discover/video-production.html
https://www.lemonlight.com/blog/why-video-production-skills-are-becoming-more-important-to-marketers/
https://www.lemonlight.com/blog/why-video-production-skills-are-becoming-more-important-to-marketers/
https://www.lemonlight.com/video-marketing-strategy-the-ultimate-guide/
https://www.linkedin.com/advice/1/what-key-skills-competencies-online-video-production
https://www.lonestar.edu/33315.htm#:~:text=The%20production%20phase%20includes%3A,used%20to%20support%20your%20story
https://www.lonestar.edu/33315.htm#:~:text=The%20production%20phase%20includes%3A,used%20to%20support%20your%20story

Konu 2: Grafikler
Sire: 180 dakika

Ogrenme Ciktilar (AYC 2)

v’ Bilgi birikimi: Kursiyerler/6grenciler grafik kavrami hakkinda bilgi sahibi olurlar.

Beceriler: Kursiyerler/6grenciler grafik Uretebilecek ve bunlari yayinlayabilecektir.

v’ Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik): Kursiyerler/6grenciler etkili grafikler
tasarlayabilecektir.

<

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma
e Grup ¢alismasi
e Ders

e Dijital egitim

e Odev

Teorik Arka Plan:

Genel anlamda, "grafik" kelimesi verilerin herhangi bir gorsel temsilini ifade eder ve gizimler,
fotograflar, cizgi sanati, grafikler, diyagramlar, sayilar, semboller, geometrik tasarimlar, haritalar
ve mihendislik ¢izimleri dahil olmak Uzere ¢esitli formlari icerir. Grafikler yalnizca resim
olabilecegi gibi metin de icerebilir ve egitmek, bilgilendirmek, géstermek veya eglendirmek gibi
dekoratif veya islevsel amaclarla kullanilabilir.

Grafik tasarimin anlamini daha iyi anlamak igin, tasarimi olusturan unsurlarin ve ilkelerin
farkinda olmak 6nemlidir. Unsurlar, gorsel olarak ¢arpici ve etkili tasarimlar olusturmak icin
birbirleriyle birlikte veya karsit olarak kullanilir.

Bu grafik tasarim unsurlari arasinda Renk, Form, Cizgi, Sekil, Boyut, Bosluk ve Doku yer alir.

lyi bir grafik sanati iletisimi kolaylastirir. Veri analizi iceren bir elektronik tabloyu géziiniiziin
onlne getirin. Bir grafik tasarimci, hangi 6lctimlerin yikseldigini ve hangilerinin distigin
vurgulamak icin farkli renkler kullanabilir, boylece izleyicinin neyin iyi gittigini ve neyin
ayarlanmasi gerektigini hizli bir sekilde anlamasini kolaylastirir.

lyi uygulanmis grafik tasarim ayni zamanda izleyicide duygusal bir tepki uyandirabilir ve hatta
onlari harekete gegmeye motive edebilir. Ornegin, bir web sitesindeki "kaydol" sayfasi
genellikle ziyaretcileri bir e-posta listesine katilmaya veya lcretsiz bir deneme baslatmaya ikna
etmek icin tasarlanmistir. Bu arada, gida ambalaji tasarimi, icindeki giday1 yemek icin daha cazip
hale getirmeyi amaglar.



Kaynaklar:

https://webflow.com/blog/what-is-graphic-design

https://www.youtube.com/watch?v=YgQx750PRa0

https://www.interaction-design.org/literature/topics/graphic-design

https://www.labelplanet.co.uk/glossary/graphics/

https://dribbble.com/stories/2020/09/17/develop-your-design-style

https://blog.hubspot.com/insiders/different-types-of-image-files

https://webflow.com/blog/graphic-design-software

https://www.adobe.com/express/create/social-media-graphic

https://fakeclients.com/blog/graphic-design-practice-exercises



https://webflow.com/blog/what-is-graphic-design
https://www.youtube.com/watch?v=YqQx75OPRa0
https://www.interaction-design.org/literature/topics/graphic-design
https://www.labelplanet.co.uk/glossary/graphics/
https://dribbble.com/stories/2020/09/17/develop-your-design-style
https://blog.hubspot.com/insiders/different-types-of-image-files
https://webflow.com/blog/graphic-design-software
https://www.adobe.com/express/create/social-media-graphic
https://fakeclients.com/blog/graphic-design-practice-exercises

Konu 3: Sosyal medya

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilar (AYC 2)

v’ Bilgi: Kursiyerler/6grenciler sosyal medyanin ne oldugunu ve ne icin kullanildigini
o0greneceklerdir.

v’ Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler ilgili sosyal medyayi tanimlayabilecek ve uygun sekilde
kullanabileceklerdir.

v’ Yetkinlik (sorumluluk ve ézerklik): Kursiyerler/égrenciler kendileri icin faydali olan ilgili
sosyal medyada bir profil olusturabileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma,
e Grup ¢alismasi

e Ders

e Uygulamali alistirma
e (Cevrimigi

e Dijital egitim

e Odev

Teorik Arka Plan:

Gunlimuzde sosyal medya icin en iyi bilinen akredite tanim Andreas Kaplan ve Michael Haenlein
tarafindan 'Diinya kullanicilari, birlesin! Sosyal medyanin zorluklari ve firsatlari’ baslikh
makalelerinde dnerdikleri tanimdir. Yazarlar sosyal medyayi "Web 2.0'in ideolojik ve teknolojik
temellerini olusturan ve kullanici tarafindan olusturulan icerigin yaratilmasini ve degis tokus
edilmesini saglayan bir grup internet tabanli uygulama" olarak tanimlamaktadir. Bu nedenle
temel 6zellikleri, klasik kitle iletisim araglarinin dikeyligine zit olarak, igerigin yaratilmasi ve
yayllmasindaki yatayliklardir.

Geleneksel medyanin aksine, aslinda sosyal medyada tiim aktorler ayni seviyededir. Sirketler
artik kullanicilar tarafindan Uretilen icerik lGzerinde glice ya da kontrole sahip degildir, ancak
daha genis bir agda bir diigiim olustururlar. Sosyal medyanin ortaya ¢ikisiyla birlikte sadece
iletisimin klasik rolleri degil, ayni zamanda iletisim bicimleri de degismektedir: artik 'bire cok' ya
da 'yayin' tiriinde tek tarafh bir mesajdan degil, 'coktan coga' ya da 'esler arasi' tlirinde ¢ok
yonll bir mesajdan s6z etmekteyiz. 'Monolog' kullanicilar, medya ve sirketler arasinda bir
'diyalog' haline geliyor; gbnderici ve alici strekli bir rol akisi icinde degisiyor, ancak hiyerarsiler
yok.

Kaynaklar:

Akram W. and Kumar R. A study on introduction of social media on society. International
Journal of Computer Sciences and Engineering. ;5(10):351-354.



Amedie, Jacob, "The Impact of Social Media on Society" (2015). Pop Culture Intersections. 2.

https://scholarcommons.scu.edu/engl 176/2

Kaplan, A.M. and Haenlein, M. (2010) Users of the World, Unite! The Challenges and
Opportunities of Social Media. Business Horizons, 53, 59-68.

http://dx.doi.orq/10.1016/j.bushor.2009.09.003

https://www.urdesignmag.com/technology/2021/08/20/what-are-the-5-functions-of-social-
media/

https://www.urdesignmag.com/technoloqy/2021/09/10/social-media-customer-service-tips-
and-tools-to-do-it-right/



https://scholarcommons.scu.edu/engl_176/2
http://dx.doi.org/10.1016/j.bushor.2009.09.003
https://www.urdesignmag.com/technology/2021/08/20/what-are-the-5-functions-of-social-media/
https://www.urdesignmag.com/technology/2021/08/20/what-are-the-5-functions-of-social-media/
https://www.urdesignmag.com/technology/2021/09/10/social-media-customer-service-tips-and-tools-to-do-it-right/
https://www.urdesignmag.com/technology/2021/09/10/social-media-customer-service-tips-and-tools-to-do-it-right/

Konu 1: GDPR (Genel Veri Koruma Yénetmeligi)

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilari (AYC 2)

v’ Bilgi: Stajyerler/dgrenciler, kisisel verilerinin korunmasini nasil gelistireceklerini ve
bilgileri Gzerinde daha fazla kontrol sahibi olmalarini nasil saglayacaklarini bileceklerdir.

v Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler kisisel verilerin nasil korunacagini ve veri gizliliginin
nasil saglanacagini 6grenecek becerilere sahip olacaktir.

v Yetkinlik (sorumluluk ve 6zerklik): Kursiyerler/6grenciler, GDPR dogrultusunda veri
koruma ve gizliligi saglamak igin stratejiler gelistirebileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma
e Grup ¢alismasi

e Ders
e Dijital egitim
e Odev

Teorik Arka Plan:

GUnumuzde teknolojik gelismelerin ve internet kullaniminin yayginlasmasinin sosyal ve
ekonomik agidan olumlu etkileri bulunmaktadir. Ancak bu kisisel verilerin islenmesinin kolay ve
erisilebilir hale gelmesi 6zel hayat alaninda tehdit olusturmaktadir. Bu nedenle kisisel verilerin
korunmasi hakki alaninda ¢esitli ulusal ve uluslararasi diizenlemeler yapilmistir (Ural Uslan ve
Degirmenci, 2023: 34). Genel Veri Koruma Yonetmeligi (GDPR) bu dizenlemelerin en
onemlilerinden biridir. GDPR, kisisel verilerin islenmesine iliskin olarak gercek kisilerin korunmasi
ve bu verilerin serbest dolasimi ile ilgilidir (Avrupa Birligi Hukuku, 2016). Avrupa Birligi'ndeki
kisiler hakkinda bireysel veri toplayan herhangi bir madde tarafindan uyulmasi gereken énemli
kurallar belirler (Daoultzoglou, 2023: 154). Amaci, insanlara kendi bilgileri Gzerinde daha fazla
kontrol saglamak ve kisisel bilgilerini daha iyi korumak olan kapsamli bir veri koruma yasasidir.

GDPR, bir nesil icinde en blyik etkiye sahip olan bilgi politikasi dizenlemesidir. GDPR ayni
zamanda diinya capinda kisisel verilerin kullanimi icin kapsamli bir dizenleyici cerceve
olusturmaktadir (Hoofnagle vb., 2019). Hem veri isleyenler hem de kontrol edenler icin bir dizi
hak ve sorumluluk belirlemektedir. Genel Veri Koruma Ydnetmeligi, Avrupa vatandaslarinin
kisisel bilgileriyle ilgilenen ve bunlari depolayan tim isletmeleri etkilemektedir (Boothe, 2023: 3).
GDPR'nin gizlilik haklarini gelistirdigi, tutarli ve saglam bir veri koruma gergevesi olusturdugu ve
Avrupa Birligi genelinde sorumlu verileri tesvik ettigi sdylenebilir.



Kaynaklar:

Boothe, K. (2023). Preparing all 'Lines of Defense' in an Organization for Regulatory Changes
Triggeredby the General Data Protection Regulation (GDPR). Phd thesis, Financial Management,
LIGS University, HAWAII, USA.

Chris Jay Hoofnagle, Bart van der Sloot & Frederik Zuiderveen Borgesius, (2019). The European
Union general data protection regulation: what it is and what it means, Information &
Communications Technology Law, 28:1, 65-98, DOI:10.1080/13600834.2019.1573501

Daoultzoglou, A. (2023) GDPR And Education: An Approach For E-Learning in Greek Schools,
INTED2023 Proceedings, pp. 154-163.

European Union Law, (2016). General Data Protection Regulation. Accessed on 4/6/2023.
http://data.europa.eu/eli/req/2016/679/0j

Ural Uslan, Y. & Dedirmenci, S. (2023). Avrupa Birligi Genel Veri Koruma Tiiziigi Isiginda
Tlirkiye’de Kisisel Verileri Koruma Kurumu. Optimum Ekonomi ve Yénetim Bilimleri Dergisi, 10 (1),
23-38. DOI: 10.17541/optimum.1106817



Konu 2: Bulut hizmetleri

Sure: 180 dakika
Ogrenme Ciktilar (AYC 2)

v’ Bilgi: Kursiyerler/6grenciler bulut hizmetleri kavrami ve avantajlari hakkinda bilgi
edineceklerdir.

v’ Beceriler: Kursiyerler/dgrenciler cesitli bulut hizmeti tiirlerini ve uygulamalarini
kesfedeceklerdir.

v’ Yetkinlik (sorumluluk ve ézerklik): Kursiyerler/égrenciler bulut hizmetlerinin bireyler ve
isletmeler Uzerindeki etkilerini taniyabilecek ve bunlari etkin bir sekilde
kullanabileceklerdir.

Ogretim Yontemleri/Teknikleri:

e Bireysel calisma
e Grup ¢alismasi

e Ders
e Dijital egitim
e Odev

Teorik Arka Plan:

Bulut hizmetleri, kullanicinin internet (izerinden uzak bir sunucu tGzerinden esnek bir zamanda
veriye erismesini, depolamasini ve aktarmasini saglar. Bu gibi imkanlarin yani sira ¢oklu
kullanim, dlgeklenebilirlik, esneklik ve kullandik¢a 6de politikasina sahip olmasi sirketler igin
onemli hale gelmistir (Uslu vb.,2021:46). Bulut hizmetleri, kullanicilara gelismis, seffaf kullanici
yonetimi ve veri toplama ve isleme kapasitesi de dahil olmak lizere ag hizmetlerine ¢cevrimici
erisim saglar (Asharaf vb., 2023:1). Bu hizmetler, uzaktan erisilebilen ve kullanilabilen ve
bilgilerin cevrimici olarak islenmesine olanak taniyan cesitli uygulamalari ve bilgi islem
kaynaklarini igerir.

Bulut hizmetlerinin kullanimi, yatirimin temel bir bileseni olarak gortlmelidir (Ahmed vb.,
2023:6). Bulut hizmetleri ortami, saglayicilarin belirli sektorlerin ihtiyaclarini karsilamak icin yeni
teklifler ve 6zel hizmetler sunmasiyla strekli degismektedir. Bulut hizmetinin nasil
kullanilacagini bilmenin 6zellikle is arayanlar icin faydali olacagi gérilmektedir. Boylece daha iyi
bir is bulabileceklerdir.

insanlar verilere her yerden ve her cihazdan erisebilir, bulut hizmetlerini internet tizerinden
istedikleri zaman kullanabilir ve birbirleriyle iletisim kurabilirler. Ayrica paylasilan bir sunucu
Uzerinde bilgi alisverisinde bulunabilir ve evden calisabilirler. Ayrica, Kuruluslar bulutlar ile daha
iyi ve daha hizli calisabilir.



Kaynaklar:

Ahmed, A., Kumar, S., Shah, A. A., & Bhutto, A. (2023). Cloud Computing Security Issues and
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