
Modül 1 
Ofis Uygulamaları



DİZİN

 Ünite M1.1: kelime işlem programları

 Ünite M1.2: elektronik tablo programları

 Ünite M1.3: sunum programları



M1.1 
Kelime İşlem Programları



“

”

Beyin fırtınası: 
Kelime işlem programlarını halihazırda nasıl 
kullandınız?

Isınma Etkinliği



Video
 Videoyu izle

 Ne anladınız?

 Yeni olan neydi?

 Videoyu yeniden izle

 Her sahneden sonra durun

 Programda göster

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/9ee829f2-5323-4df9-8151-03a13934dbef

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/9ee829f2-5323-4df9-8151-03a13934dbef


1. ETKİNLİK 
biçimlendirme

 Eğitmenden açıklama

 Çalışma Sayfası «Biçimlendirme»



KELİME BİLGİSİ

• “Kelime işlem programları –
kelime dağarcığı” çalışma 
sayfası

• Free Tech Sign kelime 
dağarcığını kullanın

• film videosu



ETKİNLİK 2 - şablonların kullanımı

Eğitmen şablonu gösterir

katılımcı şablonu seçip uyarlar.

- Özgeçmiş

- İş mektubu

- ….



“

”
ETKİNLİK 3 – dilbilgisi ve yazım düzeltme

• Dilbilgisi ve yazım düzeltmeyi 
kullanma

• Düzeltilmiş metni GoogleDoc'a 
yükle

• Metnin tamamını pdf olarak indir



M1.2 
Hesap Tablosu Programları



“

”
Isınma Etkinliği

o Çalışma Kağıdı: Elektronik Tablo 1

o Hangi görevleri çözebilirsiniz?

o Videoyu kontrol et



Video
 Videoyu izle

 Her sahneden sonra durun

 Programda göster

 Sınav sorusunu cevapla

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/add614f0-9f3b-4599-aeb7-31bfe9458ee9

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/add614f0-9f3b-4599-aeb7-31bfe9458ee9


ETKİNLİK 1 - SINAV

• Videoyu tekrar izle

• Her sahneden sonra duraklatın

• “Sınav elektronik tablosu” 
çalışma çayfasındaki sahneyle 
ilgili soruyu yanıtlayın



ETKİNLİK 2 
yiyecek ve içecek listesi

 Bir elektronik tablo programına 
«yiyecek ve içecek listesi» çalışma 
sayfasındaki verileri girin

 Çalışma sayfasındaki talimatları 
izleyin



ETKİNLİK 3 
KELİME DÖRTLÜSÜ

• çiftler halinde dörtlü oynayın.
• eşleşen kartları kontrol edin.



Etkinlik 4 – grafikler ve çizelgeler

“Çizelgeler ve grafikler” çalışma sayfasındaki talimatları 
izleyin



M1.3 
Sunum Programları



“

”

Gördüğünüz en iyi sunum hangisiydi?

Slaytlar nasıldı?

Isınma Etkinliği



Video ve Bingo
 Bingo çalışma sayfasını okuyun

 Videoyu izle

 İmzalı tüm kelimelerin üzerini çizin

 Tüm kelimeler iyi oldu: Kazandın!

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/765e98b2-0b44-4ae0-9467-a1dfe6662e53

https://tools.equalizent.eu/files/play/11/-1/765e98b2-0b44-4ae0-9467-a1dfe6662e53


ETKİNLİK 1 
Alıştırma: Sunumlar

 Seçtiğiniz bir konu için 5 slayt 
hazırlayın

 Çiftlere ayrılın

 Birbirinize geri bildirimde bulunun

 Sunumu uyarlayın



ETKİNLİK 2 
Kelime Çince fısıltıları

o 2 grup
o Arkanızdaki kişiye kelime ve 

açıklama paylaşın
o En hızlı grup: 3 puan 

En iyi açıklama: 5 puan



Etkinlik 3 – Metinden slaytlara

• Çiftlere ayrılın

• Düz metin “sunum programları ” nı okuyun

• Metinle ilgili slaytlarla sunum yapın
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